新北市三重區二重國民小學112學年度第2學期家長日活動實施計畫
1． 依據：本校112學年度行事曆辦理。
貳．目的：
一、協助家長了解孩童在校的學習環境。
二、建立家長正確的親職觀念，促進親師合作關係。
三、培養家長教養子女的能力，善盡父母職責。
四、強化家長對子女問題行為的認知，發揮家庭教育功能。
五、提昇學校教育的成效。
參．主辦單位：新北市三重區二重國民小學
肆．承辦單位：新北市三重區二重國民小學輔導室
伍．參加人員：學生家長、教職員、家長會
陸．活動日期：113年3月1日（五） 17：00—21：00
柒．活動地點：活動中心、各班教室及校園
捌．活動內容：校務座談暨家長意見交流、校園與教室環境參觀、親師懇談
玖．活動流程
	時 間
	活動內容安排
	主持人
	地點

	17:00~18:00
	【準備時間】

✽教師布置教室環境與準備家長日懇談內容
	各班導師
及科任教師
	各教室

	18:00~19:00
	【校園巡禮】

✽來賓、家長參觀校園環境
✽班級教學環境暨作業展
	各班導師

及科任教師
	校園
各教室

	18:20~19:00
	 校務座談暨家長意見交流
 
	    校    長
    家長會長
    志工隊長

教、學、總、輔主任
	活動中心

	19:00~21:00
	【一~六年級親師懇談】

✽親師相見歡 

✽教師教學理念說明(導師及科任老師)

✽教師說明課程計畫、 輔導與管教策略、成績
  評量方式、班級獎懲制度、親師溝通管道及學
  年經營重點及特色(導師及科任老師)
✽各處室宣導事項     

✽家長建言與意見
	各班導師
及科任教師
	各班教室

	21:00~
	【賦歸】

✽資料整理
✽場地收拾
✽散會
	各處室
各班導師
	全校


拾．工作分配：
	單 位
	工　　作　　內　　容
	負責組別
	備　　　註

	校 長
	負責督導一切工作
	
	

	教務處
	一.各班作業展示規劃與督導
二.各班單元學習與情境布置督導
三.學校網站跑馬燈
	教學組

設備組
資訊組
	

	學務處
	1. 校園整潔規劃、督導
二.當天校園巡邏導護規劃與輪值督導
三.當天活動流程廣播
	衛生組
生教組
訓育組
	規劃科任老師校園安全巡邏

	總務處
	一、當天校門口門禁管制督導與來賓車輛引導
二、活動中心場地布置(含桌椅排放)、電腦、廣播音響器材準備(控制室支援工友一名）
三、協助晚餐訂購、發放
四. 印製家長日處室宣導
五. 川堂跑馬燈設定
	事務組
文書組
	

	輔導室
	一.製發全校家長邀請卡
二.規劃活動，提供親師懇談資訊
三.調查家長出席人數、紀錄彙整、檢討成果
四.製作活動中心前歡迎海報看板
五.辦理出席人員簽到及補休事宜
六.當天活動拍照

	資料組
資料組

資料組
特教組
資料組
輔導組
	各班老師協助調查出席人數

	人事室
	一.通報相關導師與行政教職員工參與活動
二.協助辦理出席人員簽到及補休事宜
	
	

	會計室
	處理活動經費核銷
	
	

	學年主任
	協助班級懇親重點宣導事項
	
	各處室支援協助

	導師
	一.分發家長邀請函，調查統計家長出席人數
二.佈置教室，連繫家長參與活動，記錄家長意見
三.主持班級家長會之召開，協助班親會組織健全發展
	
	詳閱處室宣導資料，並協助宣導



拾壹．活動經費：由處室相關業務費支出
	物品名稱
	單價
	數量
	小計

	餐費
	  100
	95個
	     9,500

	 總 計
	 9,500


拾貳．班級親師懇談實施原則：
一、懇談會場以各班教室為主，座位可以半圓、圓形、ㄇ字形等方式排列，方便參與人員都能面對面座談。
二、懇談會需詳實記錄，彙整會議內容及家長意見等。
三、教師分享教育理念，傾聽、理解家長不同看法，且態度溫和，語氣誠懇的堅持專業理念。
四、鼓勵每位家長發言，並事先提醒發言時間，避免讓一、二人佔用太多時間。
五、利用聯絡簿告知家長時間、地點，並提示家長勿攜帶幼兒出席，以免影響懇談效果。
六、遇有級任老師無法解決或說明的問題，可先記錄下來，並向家長說明將向學校反映，會後儘快以書面或電話方式答覆。
七、級任老師可視各班財務狀況，酌予準備茶點，以增進會議氣氛。
八、為配合行政院環境保護署「推動政府機關、學校紙杯減量方案」，學校不提供各班杯水，煩請各班教師宣導來訪家長知悉。
拾參．備註

ㄧ、有關教師及相關行政人員在不影響校務運作及課務自理的原則下，請自行依加班規定於1年內以補休方式（半天）辦理，學校不擬統一補休。
    二、本校停車位已委外經營，恕不提供停車位，請各班教師宣導家長以步行方式到校。
拾肆．本計畫呈請校長核准後公布實施，修正時亦同。
 承辦單位                 會辦單位                       校長室
 承辦人：                 教務主任：                     校長：
 輔導主任：               學務主任： 
                          總務主任：         

                          人事主任：         

                          會計主任：
